UCHWALA NR VI1/35/2015
RADY POWIATU W SOCHACZEWIE
Z DNIA 30 MARCA 2015 ROKU

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Sochaczewie

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o0 samorzadzie
powiatowym (DZ.U. z 2013 r., poz. 595 z pdzn. zm.) Rada Powiatu w Sochaczewie
uchwala, co nastepuje:

§ 1

Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Sochaczewie
w brzmieniu stanowigcym zalacznik do uchwatly.

§ 2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu w Sochaczewie.

§3

Traci moc wuchwala Nr XIX/104/2012 Rady Powiatu w Sochaczewie z dnia
28 listopada 2012 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Sochaczewie.

§ 4

Uchwata wchodzi w zZycie z dniem podjecia.



UZASADNIENIE

Zgodnie z dyspozycja przepisu art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie powiatowym organizacje 1 zasady funkcjonowania  starostwa
powiatowego okresla regulamin organizacyjny uchwalony przez rad¢ powiatu,
na wniosek zarzadu powiatu.

Dotychczasowa organizacje¢ 1 zasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego
w Sochaczewie okreslal jego regulamin organizacyjny nadany tej powiatowej jednostce
organizacyjnej przez Rad¢ Powiatu w Sochaczewie uchwata Nr XI1X/104/2012
z dnia 28 listopada 2012 roku. Regulamin ten stracit aktualnos¢ 1 wymagat
wprowadzenia do niego licznych zmian polegajacych migdzy innymi na aktualizacji
struktury majacej na celu zgrupowanie zadan wymagajacych podobnego zakresu wiedzy
i kompetencji; likwidacji wydzialow i1 samodzielnych stanowisk generujacych znaczne
koszty, a w to miejsce wprowadzenie nowych wydziatow (np. likwidacja dwuosobowego
Wydzialu Bezpieczenstwa Zarzadzania Kryzysowego 1 Spraw Obronnych oraz
dwuosobowego stanowiska Gloéwnego Specjalisty do Spraw Polityki Spolecznej
I Zdrowotnej, a utworzenie w to miejsce jednego wydziatu o nazwie Wydzial Bezpieczenstwa
Publicznego, Zdrowotnego, Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych); likwidacja
innych zbednych wydziatlow-. Wydziatu Promocji, Kultury i Sportu (w wyniku znacznego
zmniejszenia ilosci zadan realizowanych przez wydziat oraz przekazania zadan np. w zakresie
informacji do nowoutworzonego wydziatu o nazwie Biuro Rzecznika Prasowego, jak tez
czes$ci zadan do innych jednostek organizacyjnych powiatu). Kolejng zmiang w strukturze
organizacyjnej jest wykreslenie z dotychczas obowigzujacej struktury stanowiska etatowego
cztonka zarzadu, ktorego to likwidacja zostata dokonana wczesniej podjeta uchwatg rady
powiatu. Istotng zmiang jest rowniez utworzenie Wydzialu Zamowien Publicznych
i Pozyskiwania Srodkow Zewnetrznych ze wzgledu na koniecznosé zintensyfikowania dziatan
majacych na celu pozyskiwanie zewnetrznych Zrodet finansowania jak tez scentralizowania
zakupow towarow i uslug w oparciu o ustawe o zamowieniach publicznych. Istnieje rowniez
koniecznos¢ wzmocnienia kontroli, a gtdwnie kontroli zarzadczej, zarowno wobec wydziatow
samego starostwa jak tez pozostatych jednostek organizacyjnych. Dlatego uzasadnionym jest,
aby w miejsce Wydzialu Audytu Wewnetrznego powota¢ Wydzial Audytu Wewngtrznego
i Kontroli Zarzadcze;.

Celem ufatwienia korzystania z teksu Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Sochaczewie 1 zapewnienia jego czytelnosci zasadnym byto
przygotowanie nowego Regulaminu organizacyjnego starostwa i przedstawienie go wraz
z wnioskiem Zarzadu Powiatu w Sochaczewie o jego uchwalenie - Radzie Powiatu
w Sochaczewie celem podjecia stosownej uchwaty.



Zalacznik do uchwaly

Nr V1/35/2015

Rady Powiatu w Sochaczewie
z dnia 30 marca 2015 roku.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY STAROSTWA POWIATOWEGO
W SOCHACZEWIE

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Sochaczewie, zwany dalej
,Regulaminem” okre$la organizacj¢ 1 zasady dzialania Starostwa Powiatowego
W Sochaczewie, zwanego dalej ,,Starostwem” oraz zakresy spraw zalatwianych przez jego
wewnetrzne komorki organizacyjne.

§2

Starostwo dziata w szczegdlnosci na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym /Dz. U. z 2013 r. poz. 595
Z pOzniejszymi zmianami/

2) ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektorych ustawach okreslajacych kompetencje
organéw administracji publicznej — w zwigzku z reforma ustrojowa panstwa /Dz. U.
Nr 106 poz. 668 z pdzniejszymi zmianami/

3) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadzajace ustawy reformujgce
administracj¢ publiczng /Dz. U. Nr 133 poz. 872 z p6zniejszymi zmianami/

4) Statutu Powiatu.

§3

1. Starostwo jest jednostka budzetowa, przy pomocy ktorej Zarzad wykonuje zadania
powiatu.
2. Siedziba Starostwa jest miasto Sochaczew.



§4

Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikoéw Starostwa jest Starosta.

§5

Starostwo wykonuje:

1)

2)

3)

okreslone ustawami:

a) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,

b) zadania z zakresu administracji rzadowej,

€) inne zadania.

zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji rzgdowej
lub samorzadowe;.

zadania wynikajace z uchwat Rady lub Zarzadu.

ROZDZIAL 11

Organizacja Starostwa
Wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi Starostwa sa wydzialy i samodzielne
stanowiska pracy.

Wydzialy 1 samodzielne stanowiska pracy podejmujg dziatania i prowadzg sprawy
zwigzane z realizacja zadan powiatu, w zakresie okreslonym w Regulaminie.

§6

W sktad Starostwa wchodzg nastgpujace wydziaty 1 samodzielne stanowiska pracy, ktore przy

oznakowaniu spraw uzywaja symboli:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

Wydzial Organizacyjny - OR;
Biuro rzecznika prasowego - RP;
Wydziat Finansowy - FN;
Wydzial Architektury 1 Budownictwa - AB;
Wydziat Geodezji, Kartografii

Katastru 1 Gospodarki Nieruchomos$ciami - GN;
Wydziat Komunikacji 1 Transportu - KT;
Wydzial Rozwoju, Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska - RS:;



8) Wydziat Zamoéwien Publicznych i Pozyskiwania Srodkoéw Zewnetrznych - ZP;
9) Woydzial Bezpieczenstwa Publicznego, Zdrowotnego, Zarzadzania Kryzysowego
I Spraw Obronnych -  BZKO;
10) Biuro Radcoéw Prawnych - BR;
11) Wydzial Audytu Wewnetrznego i Kontroli Zarzadczej - AW-KZ,
12) Powiatowy Rzecznik Konsumentow - RK;
14) Starszy Inspektor ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy - BHP.
§7
1. Wydzialami kieruja dyrektorzy.
2. Dyrektorzy wydziatow zapewniaja zgodne z prawem wykonywanie przypisanych
wydzialom zadan i w tym zakresie ponoszg odpowiedzialno$¢ przed Starosta.
3. Dyrektorzy moga kierowa¢ wydziatami przy pomocy swych zastepcow, ktorzy dziatajg

w zakresie spraw zleconych im przez dyrektorow i ponosza przed nimi odpowiedzialnosé.

ROZDZIAL 111

Starosta, Wicestarosta,
Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu

§8

Starosta

Do zakresu zadan 1 kompetencji Starosty, jako kierownika Starostwa nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

organizowanie pracy Starostwa;

podejmowanie dziatan zapewniajacych prawidtowa realizacj¢ zadan;

upowaznianie pracownikow Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;
realizacja polityki personalnej w Starostwie;

wykonywanie uprawnienia zwierzchnika shuzbowego wobec pracownikdéw Starostwa;
wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady
| Zarzadu oraz wynikajacych z postanowien statutu powiatu i regulaminu
organizacyjnego Starostwa.



§9

Wicestarosta

Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okre§lonym przez Starostg.
W czasie nieobecnosci  Starosty, Iub niemozno$ci wykonywania swej funkcji,
zadania i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.

§10

Sekretarz Powiatu

Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

czuwanie nad tokiem i terminowos$cig wykonywania zadan;

koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow aktow regulujacych
struktury i zasady dziatania Starostwa i jego komodrek wewnetrznych;

nadzorowanie toku przygotowywania projektéw uchwat Zarzadu oraz prac zwigzanych
Z organizacja posiedzen Zarzadu;

koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektoéw uchwat i innych materialow przedstawianych przez Zarzad;

zapewnienie warunkow materialno — technicznych dla dziatalnosci Starostwa;
nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupu srodkow trwatych;

wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste;

nadzorowanie prac wydzialu organizacyjnego.

§11

Skarbnik Powiatu

Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1)
2)
3)

4)

zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu;

wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkoéw w zakresie rachunkowosci;
nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem 1 realizacja budzetu powiatu
| zapewnienie biezgcej kontroli jego wykonywania;

zapewnienie sporzadzania prawidtowe] sprawozdawczos$ci budzetowej;



5)

6)

kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowigzan
finansowych powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty;

sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo ksiggowymi Starostwa.

ROZDZIAL 1V

Zadania wspolne wydzialow i samodzielnych stanowisk pracy

§12

Do wspolnych zadan wydziatow i samodzielnych stanowisk pracy nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

prowadzenie dzialalnoSci przypisanej przepisami prawa do wilasciwosci Starosty lub
Zarzadu;

przygotowywanie projektoéw uchwal, materialow, sprawozdan i analiz na sesje Rady,
posiedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty;

realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady i Zarzadu,

wspotdzialanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu;
rozpatrywanie i zalatwianie w porozumieniu z Wydzialem Organizacyjnym interpelacji
I wnioskoéw radnych;

prowadzenie postgpowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji w sprawach
indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajacych z przepisbw o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji;

usprawnianie organizacji, metod 1 form pracy oraz podejmowanie dzialan na rzecz
usprawniania pracy Starostwa;

przyjmowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem 1 zalatwianiem skarg
I wnioskow;

prowadzenie w zakresie ustalonym przez Starost¢ kontroli 1 instruktazu w jednostkach
organizacyjnych powiatu;

10) wspotpraca z komisjami Rady w zakresie realizowanych zadan;

11) programowanie, planowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji i remontow;

12) wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o zamowieniach publicznych;

13) wspotpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klgsk zywiotowych;

14) wspotdziatanie w zakresie realizacji akcji kurierskiej;

15) monitorowanie skuteczno$ci przyjetych mechanizméw kontrolnych w ramach kontroli

zarzadczej;

16) wspotpraca w ramach zespotéw powotanych przez Starost¢ w celu realizacji okreslonych

zadan 1 projektow.



ROZDZIAL V

Podstawowe zakresy dzialania wydzialow i samodzielnych stanowisk pracy

§ 13

Wydzial Organizacyjny ,,OR”

Zapewnia sprawng organizacj¢ i funkcjonowanie Starostwa, realizuje zadania dotyczace
problematyki prawno-administracyjnej, wojskowej, nadzoru nad stowarzyszeniami.
Prowadzi obsluge administracyjng Rady Powiatu, Komisji Rady i Zarzadu, organizuje

przyjmowanie obywateli w sprawie skarg i wnioskow oraz sprawy kadrowe i Szkolenie

pracownikow.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
1. W zakresie organizacji i funkcjonowania Starostwa:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)
9)

opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacji;

opracowywanie projektow Regulaminu organizacyjnego i Regulaminu pracy
Starostwa oraz kontrola ich realizacji;

inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa;

wdrazanie 1 nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej
I jednolitego rzeczowego wykazu akt;

prowadzenie zbioru upowaznien do zalatwienia spraw w imieniu Starosty;
prowadzenie zbioru porozumien spraw powierzonych innym jednostkom;

obstuga posiedzen Rady Powiatu 1 Komisji (przygotowywanie materiatlow,
protokotowanie posiedzen, prowadzenie rejestru uchwal, wnioskow 1 opinii,
interpelacji radnych), przekazywanie wlasciwym podmiotom do realizacji odpisow
uchwat Rady, wnioskéw Komisji 1 interpelacji radnych oraz czuwanie nad
terminowym ich zalatwieniem, udzielanie pomocy radnym w wypelnianiu
obowigzkow radnego;

obstuga posiedzen Zarzadu;

przekazywanie materiatbw do opublikowania w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego;

10) prowadzenie sekretariatow Starosty i Wicestarosty;
11) prowadzenie kontroli  dziatania wewnetrznych  komoérek  organizacyjnych

Starostwa.

2. W zakresie spraw obywatelskich i spotecznych:

1)
2)

prowadzenie spraw dotyczacych udzielania pomocy dla repatriantow;

wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi, w tym: opracowywanie projektu
programu wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi oraz uzgadnianie sposobu
konsultacji spolecznych z Zarzadem Powiatu; przeprowadzanie konkursow



3)
4)
5)
6)
7)

8)

9

1 wylanianie ofert w ramach dotacji na realizacj¢ zadan realizowanych przez
organizacje pozarzadowe, przygotowanie projektu uchwaly Rady Powiatu
I sprawozdania z realizacji programu wspotpracy;

wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dzialalno$cig stowarzyszen
I fundacji;

prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych i1 stowarzyszen kultury
fizyczney;

prowadzenie dziatalno$ci zwigzanej ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalno$cia
stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkoéw sportowych;

podejmowanie dziatan wspierajacych powiatowy rozwdj matej przedsigbiorczos$ci;
organizowanie i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowej;

realizowanie przedsiewzie¢ zwigzanych ze §wiadczeniami na rzecz obrony kraju
w zakresie potrzeb wynikajacych z zadan realizowanych przez Staroste;

prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem zotierzy rezerwy od obowigzku
pelnienia czynnej stuzby wojskowej w czasie ogloszenia mobilizacji | wojny;

10) opracowywanie  dokumentacji  oraz  realizowanie innych  przedsigwzigc

przygotowawczych do prowadzenia akcji kurierskiej;

11) ewidencjonowanie, wykonywanie, udostepnianie, przechowywanie i zabezpieczanie

dokumentéw zawierajacych informacje niejawne oznaczone klauzulg ,,poufne” lub
,,Zastrzezone”.

3. W zakresie spraw pozostatych:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)

9

przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych
rzeczy oraz poszukiwanie 0osob uprawnionych do ich odbioru;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem tajemnicy stuzbowe;j;

prowadzenie rejestru skarg 1 wnioskdw, opracowywanie analiz 1 sprawozdan w tym
zakresie;

prowadzenie akt 1 spraw osobowych pracownikéw Starostwa 1 kierownikdéw
powiatowych jednostek organizacyjnych;

prowadzenie spraw socjalnych pracownikow Starostwa,

koordynowanie szkolen, doksztatcania 1 doskonalenia zawodowego pracownikéw
Starostwa;

planowanie 1 realizacja wydatkéw osobowych Starostwa;

zalatwianie caloksztaltu spraw zwigzanych =z pieczgciami  urzgdowymi,
naglowkowymi i tablicami;

gospodarowanie drukami i formularzami;

10) gospodarowanie taborem samochodowym;
11) wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa;

12) zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantow;

13) prowadzenie biblioteki oraz archiwum Starostwa;

14) zabezpieczenie tacznosci telefonicznej, telefaxowej i alarmowey;
15) wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa;

16) obstuga informatyczna Starostwa;



17) wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami;
18) prowadzenie spraw zwigzanych z konserwacjg wyposazenia Starostwa;
19) prowadzenie ewidencji i gospodarowanie majatkiem trwalym nisko cennym.

§ 14

Biuro Rzecznika Prasowego ,,RP”

Do zakresu dziatania Biura Rzecznika Prasowego nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

Wspottworzenie i realizowanie polityki informacyjnej powiatu;

Prezentowanie, wyjasnianie i uzasadnianie dzialan organé6w samorzadu powiatu,
Prezentowanie stanowiska organow administracji samorzadowej w waznych sprawach
nalezacych do zakresu jej dziatania,

Utrzymywanie biezacych kontaktow z przedstawicielami $rodkow masowego przekazu,
przygotowywanie informacji i komunikatow dla mediow o waznych przedsigwzigciach
i decyzjach rady powiatu, zarzadu i starosty;

Gromadzenie i1 biezace analizowanie informacji, publikacji prasowych zwigzanych
z pracg samorzadu powiatowego;

Prowadzenie i biezace aktualizowanie strony internetowej powiatu;

Organizowanie konferencji prasowych i spotkan srodowiskowych;

Przygotowywanie 1 opracowywanie w uzgodnieniu z wlasciwymi jednostkami
materiatéw informacyjnych dla zarzadu powiatu;

Publikowanie danych nalezacych do zadan komorki z zakresu informacji publicznej
w Biuletynie Informacji Publicznej;

10) Realizacja innych zadan powierzonych przez staroste;

11) Opracowywanie i realizacja informacji promujacej powiat;

12) Wspotpraca z wydziatami i jednostkami organizacyjnymi starostwa w zakresie

opracowywania tresci materiatdéw informacyjnych;

13) Udziat (w zakresie polityki informacyjnej) w przygotowywaniu i realizacji dziatan

z zakresu kultury, sportu i turystyki.

§ 15

Wydzial Finansowy ,,F\N”

Prowadzi sprawy zwigzane z opracowaniem budzetu powiatu, realizacji budzetu i jego

zmian, zapewnia obstuge finansowo-ksiegowg Starostwa (oraz w razie potrzeby - jednostek



organizacyjnych powiatu), nadzoruje prawidlowo$¢ sprawozdania z realizacji zadan budzetu

powiatu.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1) opracowanie projektu budzetu powiatu, budzetu i jego zmian, dokonywanie analiz
wykonania budzetu;

2) prowadzenie ewidencji realizacji budzetu powiatu zgodnie z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami;

3) nadzorowanie prawidlowosci opracowywania i zatwierdzania planow finansowych
powiatowych jednostek organizacyjnych;

4) windykacja nalezno$ci budzetowych Powiatu;

5) windykacja nalezno$ci Skarbu Panstwa — uzytkowanie wieczyste;

6) sporzadzenie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu;

7) prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej powiatu
zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zasadami;

8) prowadzenie rachunkowosci 1  gospodarki finansowej  Starostwa  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i zasadami;

9) prowadzenie sprawozdawczosci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych dotacji;

10) prowadzenie dokumentacji ptacowe;j i Swiadczen z ubezpieczenia spotecznego;

11) prowadzenie obstugi kasowej;

12) prowadzenie ewidencji wydatkow inwestycyjnych zapisanych w budzecie Starostwa
Powiatoweqo;

13) prowadzenie i rozliczanie ewidencji optat geodezyjnych, wptat oraz windykacja
naleznosci;

14) wspotuczestniczenie w przygotowaniu zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji;

15) prowadzenie kontroli finansowej w Starostwie Powiatowym ze szczegdlnym
uwzglednieniem:
a) kontroli dokonywania wydatkow w granicach kwot okreslonych w planie finansowym,
b)kontroli zadan zleconych z uwzglgdnieniem Ustawy Prawo zamowien Publicznych,
c) kontroli rozliczania udzielonych dotacji;

16) opracowanie projektow przepisow wewngtrznych dotyczacych spraw finansowych;

17) opracowanie materiatéw w zakresie kompleksowego programowania i ustalania strategii
rozwoju powiatu w czesci dotyczacej budzetu powiatu,

18) przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych zgodnie z obowiazujacymi przepisami
Ustawy o Finansach Publicznych.



§ 16

Wydzial Architektury i Budownictwa ,,AB”

Z upowaznienia Starosty wykonuje zadania organu administracji architektoniczno-

budowlanej pierwszej instancji wynikajace z ustawy Prawo budowlane i1 przepisow

szczegblnych.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

W zakresie wynikajacym z ustawy Prawo budowlane prowadzenie spraw zwigzanych z:

1) wydawaniem decyzji zatwierdzajacych projekty budowlane i udzielaniem pozwolen
na budowe;

2) wydawaniem decyzji na rozbiorke obiektoéw budowlanych;

3) wydawaniem decyzji 0 zmianie pozwolenia na budowg¢ w przypadku zamiaru
wprowadzenia zmian w stosunku do zatwierdzonego projektu;

4) wydawaniem decyzji o zmianie pozwolenia na budowe ze wzglgdu na shuszny
interes strony;

5) wuchylaniem decyzji o pozwoleniu na budowg¢ w przypadku istotnego odstepstwa
od zatwierdzonego projektu budowlanego;

6) wydawaniem decyzji o wygasnieciu pozwolenia na budowe¢ w przypadku nie
rozpoczecia budowy lub przerwania jej na okres dtuzszy niz 3 lata;

7) przenoszeniem decyzji administracyjnych wydanych z art. 28 Prawa budowlanego
na rzecz innego podmiotu;

8) wydawaniem decyzji administracyjnych o niezbednosci wejscia do sasiedniego
budynku, lokalu lub na teren sgsiedniej nieruchomosci;

9) sporzadzaniem wnioskow do wlasciwego Ministra w sprawie upowaznienia
do udzielenia zgody na odstepstwo od przepisow techniczno — budowlanych,
wydawaniem postanowien w sprawach odstepstw od przepisOw techniczno —
budowlanych;

10) wydawaniem postanowien w sprawach odstepstw od przepisow ustawy
o transporcie kolejowym w zakresie lokalizacji obiektéw budowlanych
w sgsiedztwie obszaru kolejowego;

11) naktadaniem obowigzku geodezyjnego wyznaczenia obiektu w terenie;

12) przyjmowaniem zgloszen robot budowlanych lub rozbiorkowych nie wymagajacych
pozwolenia na budoweg;

13) przyjmowaniem zgloszen zmiany sposobu uzytkowania obiektu lub jego czesci;

14) wydawaniem decyzji wnoszacych sprzeciw na zgloszone roboty budowlane
w przypadku robdot budowlanych objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia
na budowe oraz gdy realizacja robdt narusza ustalenia miejscowego planu
zagospodarowania  przestrzennego lub  spowodowal¢ moze  zagrozenie
bezpieczenstwa ludzi lub mienia, a takze pogorszenie stanu srodowiska;



15) uzgadnianiem projektow z wojewodzkim konserwatorem zabytkow w stosunku
do obiektéw ujetych w gminnej ewidencji zabytkow;

16) prowadzeniem rejestru wnioskow w formie elektronicznej i papierowe;;

17) prowadzeniem rejestru decyzji ( w formie elektronicznej i papierowej) o pozwoleniu
na budowe i przechowywaniem dokumentoéw objetych pozwoleniem na budowg;

18) rejestrowaniem dziennikow budowy;

19) wydawaniem zas§wiadczen potwierdzajacych fakty wynikajace z danych
znajdujacych si¢ w posiadaniu wydziatu;

20) przekazywaniem kopii rejestrow jw. do wojewody;

21) przekazywaniem decyzji o pozwoleniu na budowe organowi, ktory wydat decyzje
o warunkach zabudowy;

22) przekazywaniem kopii decyzji o pozwoleniu na budowe¢ do organu podatkowego
wlasciwego ze wzgledu na miejsce potozenia obiektu budowlanego;

23) przekazywaniem decyzji o pozwoleniu na budowe wraz z projektem budowlanym
do organu nadzoru budowlanego;

24) uczestniczeniem na wezwanie organéw nadzoru budowlanego w czynno$ciach
inspekcyjnych i kontrolnych.

2. Sprawowaniem nadzoru nad przestrzeganiem przepisow prawa budowlanego,

w szczegblnosci w zakresie:

1) zgodnos$ci zagospodarowania terenu z miejscowym planem zagospodarowania
przestrzennego, decyzji o warunkach zabudowy oraz wymaganiami ochrony
srodowiska;

2) warunkow bezpieczenstwa ludzi i mienia w rozwigzaniach przyjetych w projektach
budowlanych;

3) zgodnosci rozwigzan architektoniczno — budowlanych z przepisami w tym:
techniczno — budowlanymi, obowigzujacymi Polskimi Normami, zasadami wiedzy
technicznej 1 przepisami szczegdlnymi;

4) wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie;

5) wprowadzania do obrotu i stosowania wyrobéw budowlanych dopuszczonych
do powszechnego lub jednostkowego stosowania w budownictwie.

3. W zakresie wynikajagcym z ustawy o planowaniu i1 zagospodarowaniu przestrzennym
prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem 1 archiwizowaniem od wojtow,
burmistrz6w oraz prezydentow miast kopii uchwalonych miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego.

4. W zakresie wynikajacym z ustawy o wilasnosci lokali prowadzenie spraw zwigzanych
z wydawaniem zaswiadczen o samodzielnosci lokali.

5. W zakresie wynikajgcym z ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drog publicznych, prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem
pozwolen na realizacje inwestycji drogowych w zakresie budowy drog gminnych
i powiatowych.

6. W zakresie wynikajacym z ustawy o szczegdlnych zasadach odbudowy, remontow
1 rozbiorek obiektow budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych w wyniku dziatania



zywiolu, prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem pozwolen i przyjmowaniem

zgtoszen wykonywanych robot budowlanych.

§ 17

Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami ,,GN”

Zajmuje si¢ gospodarowaniem nieruchomos$ciami, wywlaszczeniem nieruchomosci, ochrong

gruntow rolnych oraz realizacja zadan panstwowej stuzby geodezyjnej i kartograficzne;.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. W zakresie gospodarki nieruchomo$ciami Skarbu Panstwa prowadzenie spraw

zwigzanych z:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

tworzeniem zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa;

prowadzeniem spraw dotyczacych gromadzenia zasobu nieruchomos$ci Skarbu
Panstwa;

prowadzeniem spraw zwigzanych z ustalaniem Sposobu i terminu zagospodarowania
nieruchomosci gruntowych;

naliczaniem i aktualizacjg oplat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwaltego zarzadu;
prowadzeniem spraw zwigzanych z egzekucja naleznosci o charakterze
niepieni¢znym,;

opiniowaniem podzialu nieruchomos$ci stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa
dokonywanych z urzedu;

prowadzeniem postgpowania wywlaszczeniowego;

przygotowywaniem zezwolen na zakladanie i1 przeprowadzanie na nieruchomosci
ciggow drenazowych, przewodow 1 urzadzen stuzacych do przesylania ptynéw, pary,
gazow 1 energii elektrycznej oraz urzadzen tacznosci publicznej 1 sygnalizacji, a takze
innych podziemnych lub nadziemnych obiektéw i1 urzadzen do korzystania z tych
przewodow i urzadzen, jezeli whasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazi zgody;

przygotowywaniem zezwolen na  prowadzenie  dziatalno$ci  polegajacej
na poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych wtasnosé¢
Skarbu Panstwa, jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazi na to zgody;

10) przygotowywaniem zezwolen na czasowe zaj¢cie nieruchomosci w przypadku sity

wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody;

11) prowadzeniem spraw zwigzanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci,

zwrotem odszkodowania, w tym takze nieruchomosci zamiennej oraz z orzekaniem
o rozliczeniach z tytulu zwrotu nieruchomosci i terminach zwrotu;

12) zabezpieczeniem wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksigdze wieczystej

hipoteki oraz wydawaniem zaswiadczen o sptaceniu wierzytelnosci;



13) prowadzeniem spraw zwigzanych z powszechng taksacja nieruchomosci;

14) podejmowaniem czynnosci zwigzanych z regulacja prawng nieruchomos$ci Skarbu
Panstwa bedacych w posiadaniu o0so6b fizycznych i prawnych oraz jednostek
organizacyjnych;

15) zaliczeniem warto$ci mienia nieruchomego pozostawionego za granicg na pokrycie
optat za uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy dziatki budowlanej i potoznych
na niej budynkow lub lokali stanowigcych wtasno$¢ Skarbu Panstwa osobom, ktore
w zwiazku z wojng rozpoczeta w 1939 r. pozostawity nieruchomosci na terenach nie
wchodzacych w sktad obcego obszaru Panstwa;

16) sktadaniem wnioskow o wpis do ksiegi wieczystej prawa wiasnoSci nieruchomosci
przejetych na cele reformy rolne;j;

17) przygotowywaniem decyzji zwigzanych z wyrazaniem zgody na nadawanie
resztowki;

18) orzekaniem o nadaniu na wlasno$¢ nieruchomosci;

19) przekazywaniem Polskiemu Zwigzkowi Dzialkowcoéw gruntow Skarbu Panstwa
przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod
pracownicze ogrody dziatkowe;

20) ze stwierdzeniem wygasniecia dotychczasowych decyzji o oddaniu nieruchomosci
rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie spotdzielniom, osobom fizycznym a takze
niepanstwowym jednostkom oraz o przekazaniu tego mienia do Zasobu Wiasno$ci
Rolnej Skarbu Panstwa;

21) nicodptatnym przekazywaniem Lasom Panstwowym gruntéw wchodzacych w sktad
zasobu przeznaczonego do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

22) wystepowaniem do Agencji Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa o przekazanie
nieodptatnie nieruchomosci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi
stuzagcymi wykonywaniu zadan wtasnych;

23) przygotowywaniem na wniosek osob fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu Panstwa w prawo wtasnosci;

24) nieodptatnym przyznawaniem na wiasno$¢ dziatki gruntu i dziatek pod budynkami
osobie, ktora przekazata gospodarstwo rolne Skarbowi Panstwa w zamian za rentg;

25) przekazywaniem na wniosek organu wojskowego zarzadu gruntéw stanowigcych
wlasno$¢ Skarbu Panstwa bez pierwszej optaty rocznej;

26) przygotowywaniem decyzji o przejeciu nieruchomosci lub jej cze$ci pozostajacej
W zarzadzie organow wojskowych, uznanej za zbedng, na cele obronnosci
| bezpieczenstwa Panstwa,

27) wydawaniem na wniosek organu wojskowego decyzji 0 zajeciu nieruchomosci
Skarbu Panstwa na zakwaterowanie przej$ciowe;

28) przeprowadzaniem kontroli wykonania obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia
budynkow wchodzacych w sktad gospodarstwa rolnego od ognia i innych zdarzen
losowych oraz odpowiedzialno$ci cywilnej rolnikow z tytulu prowadzenia
gospodarstwa rolnego.



2. W zakresie geodezji, kartografii i gospodarki gruntami rolnymi i leSnymi prowadzenie

spraw zwiazanych z:

1) prowadzeniem powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

2) koordynowaniem uzgodnien usytuowania projektowych sieci i uzbrojenia terenow;

3) zakladaniem osnow szczegotowych;

4) zaktadaniem i aktualizacja mapy zasadniczej;

5) prowadzeniem powszechnej taksacji nieruchomos$ci oraz opracowywaniem
1 prowadzeniem map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;

6) ochrong znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;

7) prowadzeniem powiatowych baz danych wchodzacych w sktad krajowego systemu
informacji o terenie;

8) wprowadzaniem zmian danych objetych ewidencja gruntéw 1 budynkow
na podstawie odpisow prawomocnych decyzji administracyjnych 1 orzeczen
sadowych oraz odpiséw aktéw notarialnych;

9) wydawaniem odptatnie na zadanie wlascicieli wyrysoOw i wypisOw z operatu
ewidencyjnego;

10) zapewnieniem gminom nieodptatnego bezposredniego dostepu do bazy danych
ewidencji gruntow i budynkows;

11) sporzadzaniem gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych ewidencji
gruntow i budynkows;

12) nakladaniem kary grzywny na osoby nie przestrzegajace przepisOw Prawa
geodezyjnego i kartograficznego;

13) wylaczeniem gruntow rolnych z produkc;ji;

14) przygotowywaniem decyzji nakltadajgcej obowigzek zdjgcia prochniczej warstwy
gleby oraz jej wykorzystania;

15) nakazaniem wlascicielowi gruntow zalesienia, zadrzewienia, zakrzewienia lub
ztozenia na nich trwalych uzytkow zielonych ze wzgledu na ochrong gleb przed
erozja;

16) przygotowywaniem decyzji nakladajacej na osobg¢ powodujagcg utrate lub
ograniczenie wartosci uzytkowej gruntu obowiazku ich rekultywacji;

17) przeprowadzeniem kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie gruntow
rolnych i lesnych;

18) naktadaniem podwyzszonych optat w razie stwierdzenia wylaczenia gruntow
z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji zezwalajace)
na wylaczenie;

19) naktadaniem podwyzszonych optat za nie zakonczenie rekultywacji gruntow
zdewastowanych w okre$lonym terminie;

20) prowadzeniem sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntow rolnych
I le$nych;

21) ustaleniem, ktére nieruchomosci stanowig wspélnote gruntowg badZz mienie
gromadzkie;



22) ustaleniem wykazu o0sob uprawnionych do udzialu we wspdlnocie gruntowej oraz

wykazu obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych
im udzialéw we wspdlnocie;

23) przygotowywaniem decyzji zatwierdzajacych uproszczone plany zagospodarowania

gruntéow lesnych, lasow i nieuzytkow przeznaczonych do zalesienia opracowanych
przez organy spotki wspdlnoty gruntowej;

24) gleboznawczg klasyfikacjg gruntow i uzytkow.

§ 18

Wydzial Komunikacji i Transportu ,,KT”

Realizuje zadania zwigzane z rejestracja pojazdow, wydawaniem 1 zatrzymywaniem

dokumentow stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdem, nadzoruje osrodki

szkolenia kierowcow 1 stacje kontroli pojazdow, wydaje zezwolenia i licencje w transporcie

drogowym oraz wykonuje nadzor nad drogami gminnymi i powiatowymi.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. W zakresie rejestracji pojazdow prowadzenie spraw zwigzanych z:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

pierwsza rejestracja, rejestracja czasowa, rejestracjg pojazdu zabytkowego, rejestracja
pojazdu zarejestrowanego w Polsce oraz rejestracja pojazdu sprowadzonego
Z zagranicy;,

wydawaniem dowodu rejestracyjnego, tablic rejestracyjnych, znakow legalizacyjnych,
nalepki kontrolnej, karty pojazdu oraz wtérnikéw w zwigzku z ich utrata;
wydawaniem decyzji na wniosek wlasciciela 1 z urzgdu o wyrejestrowaniu pojazdu
m.in. w przypadku jego kasacji, kradziezy oraz wywozu z kraju, jezeli pojazd zostat
zarejestrowany za granicg lub zbyty za granicg;

kierowaniem na dodatkowe badania techniczne w razie uzasadnionego przypuszczenia
ze pojazd zagraza bezpieczenstwu w ruchu lub narusza wymagania ochrony
srodowiska;

ewidencjonowaniem oraz zwracaniem zatrzymanych dowodow rejestracyjnych przez
Policje¢ 1 inne uprawnione organa po wyegzekwowaniu ustania przyczyny;
wydawaniem decyzji na wykonywanie tabliczki znamionowej zastgpczej, nadanie
numeru nadwozia/podwozia lub ramy oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie;
wydawaniem decyzji o czasowym wycofaniu z ruchu pojazdu powyzej 3,5 ton;
prowadzeniem ewidencji pojazdow w ogolnopolskim systemie teleinformatycznym
zwanym Centralng Ewidencja Pojazdow i Kierowcow.

2. W zakresie praw jazdy prowadzenie spraw zwigzanych z:



1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

wydawaniem uprawnien do kierowania pojazdami, wtornikow tych uprawnien oraz
dokonywanie wymiany praw jazdy zagranicznych w oparciu o przepisy wspdlnotowe
I ustanowione konwencje;

wydawaniem decyzji o zatrzymaniu, cofnigciu 1 przywrdceniu uprawnien
do kierowania;

wydawaniem decyzji o odmowie wydania uprawnien w okresie obowigzywania
zakazu;

wydawaniem decyzji o skierowaniu na badania lekarskie i psychologiczne;
ewidencjonowanie os6b bez uprawnien;

wydawaniem profilu kandydata na kierowcow;

wydawaniem zezwolen na prowadzenie pojazdow uprzywilejowanych i przewozacych
wartosci pieni¢zne;

wydawaniem decyzji na egzamin kontrolny za przekroczony limit punktéw karnych.

3. W zakresie zarzadzania i nadzoru nad ruchem oraz Os$rodkami Szkolenia Kierowcow,

Stacjami Kontroli Pojazdéw prowadzenie spraw zwigzanych z:

1)

2)

3)

)
5)
6)
7

8)

9)

prowadzeniem ewidencji przedsicbiorcow prowadzacych Stacje Kontroli Pojazdow
i Oérodki Szkolenia Kierowcow oraz przeprowadzanie kontroli w ramach
Sprawowanego nadzoru;

wydawaniem decyzji o zakazie prowadzenia dzialalno$ci wobec przedsiebiorcow
objetych ewidencja o ktérej mowa w pkt. 1;

wprowadzaniem do Centralnej Ewidencji i Dziatalnosci Gospodarczej informacji
0 uzyskaniu, cofnigciu uprawnien wynikajagcych z uzyskania zaswiadczenia
na prowadzenie dziatalnosci objetej nadzorem;

wydawaniem uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych oraz
decyzji o cofnigciu uprawnien, skresleniu z prowadzonej ewidencji;

wydawanie decyzji w sprawie dokonania wpisu lub skre§lenia z ewidencji
instruktorow 1 wykladowcow oraz wydawanie 1 przedtuzanie legitymacji;
dokonywaniem okresowych kontroli co najmniej raz na sze$¢ miesiecy prawidlowosci
oznakowania wszystkich drog powiatowych i gminnych;

rozpatrywaniem projektow stalej i czasowej organizacji ruchu oraz ich zatwierdzanie;
wspotdzialaniem w zakresie organizacji ruchu 1 jego bezpieczenstwa z innymi
organami zarzgdzajacymi ruchem, zarzadcami drog 1 kolei, Policja oraz innymi
jednostkami;

opiniowaniem projektow organizacji ruchu na skrzyzowaniach drég powiatowych
I gminnych z drogami wyzszej kategorii,

10) wydawaniem zezwolen na przejazd pojazdow nie normatywnych kategorii 1l oraz

kategorii I11;

11) wydawaniem zezwolen na wykorzystanie drog w sposob szczegdlny (zawody

sportowe, rajdy, wyscigi, pielgrzymki, przew6z osob kolejkg turystyczng i inne
imprezy, ktore powoduja utrudnienia w ruchu);

12) archiwizacja projektow organizacji ruchu i prowadzeniem stosownej ich ewidencji.
4. W zakresie transportu drogowego prowadzenie spraw zwigzanych z:



1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

wydawaniem licencji na transport drogowy osob;

wydawaniem zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego;
wydawaniem zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby wlasne;

wydawaniem licencji na posrednictwo przy przewozie rzeczy;

prowadzeniem stosownych rejestréw 1 ewidencji;

wydawaniem zezwolen na wykonywanie przewozow na linie komunikacyjne
regularne;

wydawaniem zezwolen na wykonywanie przewozow na linie komunikacyjne
regularne specjalne;

wprowadzaniem do Centralnej Ewidencji i Dziatalnosci Gospodarczej informacji
0 uzyskaniu, cofnigciu, wygasnigciu uprawnien wynikajacych z zezwolenia lub
licencji;

cofaniem 1 wygaszaniem zezwolen i licencji na transport drogowy z urzedu,
na wniosek Inspekcji Transportu Drogowego oraz przedsi¢biorcy;

10) uzgadnianiem rozkladow jazdy na przewozy osob na liniach komunikacyjnych

wykraczajacych poza obszar co najmniej jednego powiatu;

11) przeprowadzaniem kontroli przedsigbiorcow w zakresie spelniania wymogow

bedacych podstawa do wydania przez Staroste zezwolen, licencji i zaswiadczen - CO
najmniej raz na 5 lat.

§19

Wydzial Rozwoju, Rolnictwa, Le$nictwa i Ochrony Srodowiska ,,RS”

Do podstawowych zadan Wydzialu Rozwoju, Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska

nalezy:

1. W zakresie gospodarowania nieruchomosciami powiatowymi prowadzenie spraw
zwigzanych z:

1) wykonywaniem zadan i czynnos$ci w zakresie formalno-prawnego przygotowywania

1 przeprowadzania procedur w zakresie gospodarki nieruchomosciami w zakresie:

a) sprzedazy lub oddawania w wieczyste uzytkowanie, dzierzawe, uzytkowanie lub
najem gruntow stanowigcych wtasnos¢ Powiatu-osobom fizycznym i prawnym,

b) prowadzenie postgpowania w sprawie przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasno$ci na rzecz dotychczasowych uzytkownikow
wieczystych,

C) przyjmowania na wilasnos¢ Powiatu gruntow wydzielonych pod budowe ulic
z nieruchomosci objetej podziatem na wniosek wlasciciela,

d) podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci przeznaczonych
do sprzedazy lub do oddania w uzytkowanie, dzierzawe lub najem,



2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

e) organizowania przetargow na sprzedaz nieruchomos$ci i podawania ogloszen
o przetargach do publicznej wiadomosci,

f) oddawania nieruchomosci stanowiacych wiasno$§¢ Powiatu w dzierzawe oraz
uzyczania nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ Powiatu,

g) prowadzenia spraw zwigzanych z przedluzeniem na Kkolejny okres prawa
uzytkowania wieczystego, w tym przygotowanie projektow uchwat,

h) przekazywania gruntow w trwaly zarzad komunalnym jednostkom
organizacyjnym nie posiadajagcym osobowosci prawnej,

1) przygotowanie uchwal w sprawie ustanowienia i wygasnigcia trwatego zarzadu,

J) komunalizacja mienia,

K) sprzedaz lokali mieszkalnych zgodnie z ustawg o gospodarce nieruchomos$ciami;

nadzorem nad prawnym uregulowaniem spraw wilasnosciowych dotyczacych mienia

powiatu;

nadzorowaniem spraw zwigzanych z nabywaniem i zbywaniem mienia powiatowego;

administrowaniem budynkami Starostwa;

zabezpieczeniem mienia powiatu;

ubezpieczeniem mienia Powiatu Sochaczewskiego;

tworzeniem powiatowego zasobu nieruchomosci;

prowadzeniem spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomos$ci powiatu

w tym remonty oraz gospodarkg powierzchnig uzytkowsg budynkéw wchodzacych

w sktad siedziby Starostwa.

2. W zakresie gospodarki wodnej prowadzenie spraw zwigzanych z:

1)
2)
3)

4)

5)

ustalaniem linii brzegowej dla wod okreslonych ustawg prawo wodne;

ustanawianiem stref ochrony bezposredniej uje¢ wody;

wydawaniem pozwolen wodnoprawnych na:

a) szczegblne korzystanie z wod,

b) wykonanie urzadzen wodnych stuzacych ksztalttowaniu zasobow wodnych
i korzystaniu z nich,

C) rolnicze wykorzystanie Sciekow,

d) odwodnienie obiektow lub wykopoéw budowlanych oraz zaktadow gorniczych,

e) dhugotrwate obnizenie poziomu zwierciadta wody podziemne;j,

f) pictrzenie wody podziemnej,

g) wprowadzenie do urzadzen kanalizacyjnych $ciekoOw zawierajacych substancje
szczegolnie szkodliwe dla srodowiska wodnego,

h) wprowadzenie do wod powierzchniowych substancji hamujgcych rozwoj glonow,

i) regulacje wod oraz zmiang uksztaltowania terenu na gruntach przylegajacych
do wod, majacg wptyw na warunki przeptywu wody;

stwierdzaniem, w drodze decyzji, wygasnigcia, cofnigcia lub ograniczenia

pozwolenia wodno prawnego;

ustaleniem odszkodowania na Zadanie poszkodowanego w zwigzku z wydanym

pozwoleniem wodno prawnym;



6) ustaleniem wysokosci partycypacji w kosztach utrzymania wod lub urzadzen
wodnych przez podmioty, ktore poprzez wprowadzenie $ciekoOw przyczyniajg si¢
do wzrostu kosztow utrzymania tych wod;

7) dokonywaniem, co 4 lata, przegladu ustalen i realizacji pozwolen wodnoprawnych
na pobdr wody i odprowadzanie Sciekdow do wdd lub do ziemi oraz urzadzen
kanalizacyjnych;

8) prowadzeniem nadzoru i kontroli nad dziatalno$cig spotek wodnych;

9) wydawaniem decyzji w sprawach tworzenia i likwidacji spotek wodnych;

10) wydawaniem decyzji w sprawach wysokosci i rodzaju $wiadczen na rzecz spotek
wodnych przez osoby, ktére nie sa czlonkami spotki wodnej, odnosza korzysci
z urzadzen spotki lub przyczyniajg si¢ do zanieczyszczenia wody;

11) wydawaniem decyzji na wykonanie konserwacji urzadzen wodno — melioracyjnych
przez wihascicieli gruntow, ktére nie sg objete dzialalnoscia spotki wodnej;

12) wydawaniem decyzji zatwierdzajacych statut spotki wodnej;

13) wydawaniem decyzji o przeniesieniu prawa wlasnosci urzadzen wodnych
na wlasnos¢ wlasciciela wody;

14) wydawaniem decyzji nastgpcy prawnemu zaktadu, ktory uzyskal pozwolenie
wodnoprawne o przejeciu praw i obowiazkéw wynikajacych z tego pozwolenia
z zastrzezeniem, ze pozwolenie wodnoprawne nie dotyczy eksploatacji instalacji;

15) stwierdzeniem w drodze decyzji przejScia gruntow pokrytych powierzchniami
wodnymi ptyngcymi do zasobu Skarbu Panstwa oraz wykresleniem z tego zasobu,

16) wspotdziataniem z wlasciwym regionalnym zarzadem gospodarki wodnej w zakresie
gospodarowania wodami, korzystania z wod oraz utrzymania urzadzen wodnych;

17) wzywaniem zakladow do usuni¢cia zaniedban w zakresie gospodarki wodnej,
w wyniku ktorych moze powsta¢ stan zagrazajacy zyciu lub zdrowiu ludzi albo
zwierzat, badz srodowisku;

18) przygotowywaniem decyzji o unieruchomieniu zaktadu lub jego czeSci do czasu
usunigcia zaniedban w gospodarce wodnej;

19) ustaleniem strefy ochronnej urzgdzen pomiarowych stuzb panstwowych;

20) wydawaniem decyzji nakazujacej usuniecie drzew lub krzewow z waltdw
przeciwpowodziowych oraz z ich bezposredniego sgsiedztwa;

21) nakazywaniem przywrocenia do stanu poprzedniego w przypadku stwierdzenia
czynnosci, ktére moga utrudni¢ ochrong przed powodzia;

22) wykonywaniem innych zadan z zakresu gospodarki wodno - $ciekowej wynikajacych
Z ustaw - prawo wodne 1 prawo ochrony srodowiska.

3. W zakresie rybactwa $srodladowego prowadzenie spraw zwigzanych z:
1) wydawaniem kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego;
2) wydawaniem zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narz¢dziami
potowowymi wigcej niz potowy szerokosci tozyska wody plynacej, nie zaliczanej
do $rédladowych wod zeglownych;



3)

4)
5)
6)

wyrazaniem zgody na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi polowowych
na wodach $rodladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim
jego sasiedztwie;

rejestracja sprzetu ptywajacego stuzacego do potowu ryb;

przygotowywaniem wniosku o powotanie Spotecznej Strazy Rybackiej;
prowadzeniem rejestru wydanych kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego
oraz rejestru sprzetu ptywajacego stuzacego do potowu ryb.

4. W zakresie le$nictwa prowadzenie spraw zwigzanych z:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

prowadzeniem nadzoru nad gospodarka lesng w lasach nie stanowigcych wilasnosci
Skarbu Panstwa;

powierzaniem nadle$niczym, w drodze porozumienia, spraw z zakresu nadzoru nad
lasami niepanstwowymi oraz nadzor nad realizacjg tych porozumien;
przygotowywaniem decyzji o wykonaniu, na koszt nadles$nictw, zabiegow
zwalczajacych i ochronnych, w lasach nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa;
prowadzeniem spraw dotyczacych przyznania $rodkéw z budzetu panstwa
na finansowanie kosztow przebudowy lub odnowienia drzewostanu lasow,
nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa, gdzie wystapity szkody spowodowane
kleskami zywiotowymi;

wykonywaniem czynno$ci zwigzanych ze zmiang lasu na uzytek rolny, w odniesieniu
do lasow nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa;

przygotowywaniem propozycji o przyznanie dotacji na czeSciowe lub catkowite
pokrycie kosztow zalesienia gruntéw porolnych;

wspoéldzialaniem z nadleSnictwami w zakresie zalesiania gruntdow w ramach
Funduszu Le$nego;

cechowaniem drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowigcych wlasnosci Skarbu
Panstwa;

wnioskowaniem o uznaniu lasu za ochronny;

10) zlecaniem wykonania planéw urzadzenia lasow, nie stanowigcych wiasnosci Skarbu

Panstwa.

5. W zakresie ustawy o przeznaczeniu gruntéw rolnych do zalesienia prowadzenie spraw

zwigzanych z:

1)
2)

3)

4)
5)

naliczaniem ekwiwalentéw pienig¢znych za prowadzenie uprawy lesnej;
przygotowywaniem wnioskow do Agencji Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa
na Srodki finansowe z przeznaczeniem na wyptlate ekwiwalentow naleznych
wlascicielom gruntdéw rolnych, za wylaczenie tych gruntow z upraw rolnych
| prowadzeniem upraw lesnych oraz prowadzeniem rozliczen z ta Agencja;
sprawowaniem kontroli upraw lesnych, okreslonych decyzjg o prowadzeniu upraw,
w zakresie ich zgodnosci z planem zalesien 1 uproszczonym planem urzadzania lasu;
orzekaniem o utracie ekwiwalentu z przyczyn okreslonych w ustawie;
przygotowywaniem wnioskow o przeklasyfikowanie z urzedu gruntéw zalesionych
zgodnie z ustawa;



6)

wykonywaniem innych zadan wynikajagcych z ustawy o lasach oraz ustawy
0 przeznaczeniu gruntow rolnych do zalesienia.

6. W zakresie prawa lowieckiego prowadzenie spraw zwigzanych z:

1)
2)

3)
4)

5)

przygotowywaniem zezwolen na odstepstwa - w szczegoélnych przypadkach - od
zakazu ploszenia, chwytania, przetrzymywania, ranienia i zabijania zwierzyny;
wydawaniem decyzji na posiadanie i hodowanie lub utrzymanie chartéw rasowych
I ich mieszancow;

wydawaniem decyzji na przetrzymywanie zwierzat fownych;

prowadzeniem spraw zwigzanych z wydzierzawieniem polnych obwodow
lowieckich;

przygotowywaniem zezwolen na odtow lub odstrzal redukcyjny zwierzyny
w przypadkach zagrozenia prawidlowego funkcjonowania obiektéw produkcyjnych
1 uzytecznosci publiczne;j.

7. W zakresie postgpowania z odpadami prowadzenie spraw zwigzanych z:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

wydawaniem pozwolen na wytwarzanie odpadow powstajacych w zwiazku

z cksploatacja instalacji, jesli wytworca wytwarza powyzej 1 Mg odpadow

niebezpiecznych lub powyzej 5 tysigcy Mg odpadow innych niz niebezpieczne

rocznie;

wydawaniem zezwolen na prowadzenie dzialalnosci w zakresie przetwarzania

odpadow, prowadzenia dzialalno$ci w zakresie zbierania lub transportu odpadow;

prowadzeniem rejestru w zakresie zbierania, transportu, dla posiadaczy odpadow
zwolnionych z uzyskania zezwolenia na prowadzenie tej dziatalnosci na podstawie
wlasciwych przepisow;

przekazywaniem marszalkowi wojewddztwa zestawienia rejestrow w terminie

do konca kwartatu kazdego roku, za poprzedni rok kalendarzowy;

wydawaniem decyzji o skresleniu z rejestru posiadaczy odpadéw w przypadku:

a) zlozenia przez tego posiadacza lub prowadzacego dziatalno§¢ w zakresie
transportu odpadow wniosku o skreslenie z rejestru,

b) uptywu terminu wstrzymania dziatalnosci okreslonego w decyzji o wstrzymaniu
dziatalnosci,

C) S$mierci posiadacza odpadow Iub prowadzacego dziatalnos¢ w zakresie
transportu odpadéw bedacego osoba fizyczng albo likwidacji jednostki
organizacyjnej, bedacej posiadaczem odpadow lub prowadzacym dziatalno$¢
W zakresie transportu odpadow;

wydawaniem decyzji zatwierdzajacych instrukcje uzytkowania skladowiska,

z wylaczeniem przedsigwzie¢ mogacych znaczaco oddziatywac na srodowisko;

wydawaniem zgody na zamknigcie sktadowiska lub jego czesci, z wylaczeniem

przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddzialywac na srodowisko;

opiniowaniem wojewoddzkiego 1 gminnych projektow planow gospodarki odpadami,

przygotowywaniem sprawozdania z realizacji powiatowego programu gospodarki

odpadami;



10) przyjmowaniem informacji o wytwarzanych odpadach oraz sposobach
gospodarowania wytworzonymi odpadami w wyniku powaznej awarii lub powaznej
awarii przemystowe;j;

11) gospodarowaniem odpadami z wypadkow, jezeli nie mozna wszczaé postgpowania
egzekucyjnego dotyczacego obowigzku zagospodarowania odpadow z wypadkow
albo egzekucja okazata si¢ bezskuteczna;

12) wystgpowaniem z wnioskiem do wojewodzkiego funduszu ochrony s$rodowiska
0 pokrycie kosztéw gospodarowania odpadami z wypadkow w przypadku braku
mozliwo$ci ustalenia sprawcy lub bezskutecznos$ci egzekucji wobec sprawcy.

8. W zakresie prawa ochrony srodowiska prowadzenie spraw zwigzanych z:

1)prowadzeniem postgpowania w sprawie oceny przedsiewzie¢ mogacych znaczgco
oddziatywa¢ na $rodowisko poprzez uzgadnianie warunkéw zabudowy
I zagospodarowania terenu w zakresie ochrony $rodowiska;

2) prowadzeniem publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach zawierajgcych
informacje o srodowisku i jego ochronie i jego udostepnianie;

3) prowadzeniem rejestru zawierajgcego informacje o terenach, na ktoérych stwierdzono
przekroczenie standardow jakosci powietrza, wody, gleby i ziemi;

4) wydawaniem pozwolen zintegrowanych;

5) wydawaniem pozwolen na wytwarzanie odpadow;

6) wydawaniem pozwolen na wprowadzanie gazow lub pytléw do powietrza;

7) wydawaniem pozwolen wodnoprawnych na wprowadzanie $ciekow do wod i1 do
ziemi,

8) stwierdzaniem w drodze decyzji wygasnigcia, cofnigcia lub ograniczenia wydanych
pozwolen na wprowadzanie do srodowiska substancji i energii;

9) przyjmowaniem zgloszen instalacji, z ktorych emisja zanieczyszczen nie wymaga
pozwolenia;

10) przyjmowaniem zgloszen instalacji, ktorych eksploatacja wymaga zgloszenia
z uwagi na:

a) wprowadzanie gazow lub pytow do powietrza,
b) powodowanie hatasu;

11) wydawaniem decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu;

12) naktadaniem obowigzku rekultywacji na obszarze, na ktorym istnieje przekroczenie
standardow jakosci gleby 1 ziemi;

13) naktadaniem w drodze decyzji obowigzkow w zakresie ochrony s$rodowiska dla
instalacji, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia;

14) prowadzeniem spraw zwigzanych z utworzeniem obszaru ograniczonego
uzytkowania dla inwestycji mogacych znaczaco oddziatywa¢ na $rodowisko, dla
ktorych raport moze by¢ wymagany;

15) zobowigzywaniem podmiotéw prowadzgcych instalacje do sporzadzania przegladu
ekologicznego w przypadku stwierdzenia okolicznosci wskazujacych na mozliwos¢
negatywnego oddziatywania na srodowisko;



16) sprawowaniem kontroli przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie srodowiska
w zakresie wydawanych decyzji;

17) wystgpowaniem do wojewoddzkiego inspektora ochrony s$rodowiska o podjecie
dziatan w stosunku do podmiotéw, u ktorych stwierdzono naruszenie przepisow
0 ochronie $rodowiska lub gdy wystepuje uzasadnione podejrzenie, ze takie
naruszenie mogto wystapic;

18) prowadzeniem spraw zwigzanych z przygotowaniem do zatwierdzenia powiatowego
programu ochrony srodowiska;

19) sporzadzaniem co 2 lata raportow z wykonania powiatowych programéw ochrony
srodowiska;

20) opiniowaniem gminnych programoéw ochrony $rodowiska;

21) zapewnienie mozliwosci udzialu spoteczenstwa w  postepowaniu, ktorego
przedmiotem jest sporzadzenie programu ochrony $rodowiska oraz pozwolen
zintegrowanych;

22) przenoszeniem w drodze decyzji praw i obowigzkéw wynikajacych z pozwolen
dotyczacych instalacji na wniosek prowadzacego instalacje.

9. W zakresie ochrony przyrody prowadzenie spraw zwigzanych z:

1) popularyzowaniem ochrony przyrody w spoteczenstwie;

2) prowadzeniem rejestru ro$lin i zwierzat lub ich czesci i produktow pochodnych
podlegajacych ograniczeniom na podstawie umow mi¢dzynarodowych;

3) wydawaniem decyzji na usuni¢cie drzew i krzewow w odniesieniu do nieruchomosci
bedacych wlasno$cig gmin;

4) wykonywaniem innych zadan wynikajacych z ustawy o ochronie przyrody.

10. W zakresie prawa geologicznego i gorniczego prowadzenie spraw zwigzanych z:

1) wydawaniem koncesji na wydobywanie kopalin ze zl6z o powierzchni ztoza nie
przekraczajacej 2 ha oraz gdy wydobycie kopaliny nie przekroczyto 20 000 m?, oraz
stwierdzenie wygasni¢cia koncesji;

2) zatwierdzaniem dokumentacji geologicznych ztoza kopaliny;

3) wydawaniem decyzji okreslajacych wysokos$¢ naleznej optaty eksploatacyjnej;

4) zatwierdzaniem dokumentacji hydrogeologicznych i geologiczno-inzynierskich;

5) zatwierdzaniem innych dokumentacji geologicznych;

6) zatwierdzaniem projektow robot geologicznych, w tym robot ktorych wykonywani
wymaga uzyskania koncesji;

7) przekazywaniem dokumentow stanowigcych podstawe do dokonania wpisu do
rejestru obszarow gorniczych;

8) uzgadnianiem plandw zagospodarowania, studiow uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego oraz decyzji o warunkach zabudowy;

9) prowadzeniem spraw zwigzanych z gromadzeniem informacji geologicznej-
prowadzenie archiwum dokumentdéw geologicznych;

10) udostepnianiem informacji geologicznej;

11) wykonywaniem innych zadan wynikajacych z ustawy prawo geologiczne i gornicze.



11. W zakresie spraw pozostatych prowadzenie spraw zwigzanych z:
1) prowadzeniem spraw dotyczacych przekazywania zawiadomienia o wystapieniu lub
podejrzeniu  organizmu szkodliwego wilasciwemu miejscowo wojewddzkiemu
inspektorowi sanitarnemu.

§ 20

Wydzial Zaméwien Publicznych i Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych ”ZP”

Do zadan wydziatu zaméwien publicznych 1 pozyskiwania $rodkow zewnetrznych nalezy
W szczegodlnosci:
1. W zakresie pozyskiwania srodkdw zewnetrznych nalezg sprawy:

1) prowadzenie stalego monitoringu funduszy Unii Europejskiej i innych podobnych
zrodet finansowania (dotacji, pozyczek, kredytow) w zakresie mozliwosci realizacji
zadan powiatu,

2) wskazywanie finansowych i organizacyjno — prawnych mozliwosci zapewnienia
srodkow dla realizacji inwestycji wynikajacych z przyjetych priorytetow i programows;

3) sporzadzanie przy wspolpracy z wydziatami i jednostkami organizacyjnymi powiatu
wnioskow aplikacyjnych wraz z zalacznikami o uzyskanie srodkow z funduszy Unii
Europejskiej i innych pozabudzetowych na realizacje inwestycji i terminowe ich
przedtozenie, oraz rozliczanie otrzymanych srodkow;

4) biezace monitorowanie stanu  zaawansowania  przygotowania  wnioskow
o dofinansowanie projektow ze srodkow zewnetrznych,;

5) wspoélpraca z réznymi podmiotami w zakresie pozyskiwania pozabudzetowych
srodkéw finansowych na zadania inwestycyjne ogélno powiatowe 1 wspotpraca
z komoérkami finansowymi w procesie rozliczania pozyskanych $rodkow
pozabudzetowych;

6) prowadzenie zbiorczej ewidencji inwestycji, ktore moga korzysta¢ z finansowania
w ramach okres$lonych funduszy zewnetrznych;

7) wspotpraca z wydziatami starostwa i jednostkami organizacyjnymi powiatu w celu
prawidlowego wykorzystania pozyskanych srodkéw zewngtrznych;

8) udziat w przygotowaniu planéw inwestycyjnych starostwa 1 jednostek
organizacyjnych;

9) koordynacja realizacji projektow finansowanych ze srodkow funduszy zewnetrznych;

10) opracowywanie sprawozdan rzeczowo — finansowych z realizacji inwestycji
finansowanych ze srodkow zewnetrznych;

11) Prowadzenie sprawozdawczosci z realizacji projektow.

2. W zakresie zamowien publicznych:



1) Obstuga starostwa i jednostek organizacyjnych w zakresie procedur wynikajgcych

z przepiséw o zamédwieniach publicznych, a w szczegdlnosci :
a) przygotowywanie i uruchamianie procedur przetargowych — w oparciu o przepisy

dotyczace zamowien publicznych oraz wylonienie wykonawcy (dostawcy)

poprzez:

wybor trybu postepowania,

przygotowanie dokumentacji przetargowej,

ogloszenie postepowania przetargowego,

proponowanie sktadéw komisji przetargowych i1 przygotowanie projektow
uchwat powotujacych komisje,

wspotdziatanie z Urzedem Zamowien Publicznych;

b) merytoryczny i formalno-prawny nadzoér nad postgpowaniem o udzielenie

zamoOwienia publicznego, obejmujacy miedzy innymi:

badanie waznosci ofert,

wyjasnianie ewentualnych watpliwos$ci zwigzanych z postgpowaniem,

oceng ofert i wylonienie wykonawcy,

publiczne oglaszanie i powiadamianie uczestnikOw postgpowania o jego
wyniku,

sporzadzenie w dokumentacji przeprowadzonego postgpowania,
rozpatrywanie ewentualnych skarg i protestow,

nadzor nad prawidlowa realizacja zadan wyltonionych w procesie

postepowania o zamoéwienie publiczne.

3. Wykonywanie innych zadan wynikajacych z zakresu dziatania wydziatu.

4. Publikowanie danych nalezacych do zadah wydzialu z zakresu informacji publicznej w

Biuletynie Informacji Publicznej.

§21

Wydzial Bezpieczenstwa Publicznego, Zdrowotnego, Zarzadzania Kryzysowego i Spraw

Obronnych ,,BZKO”

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
1. W zakresie sprawowania koordynacji powiatowych stuzb inspekcji i strazy prowadzenie

spraw zwigzanych z:
1) przygotowaniem opinii do programow dziatania zespolonych shuzb, inspekcji

1 strazy;

2) uzgadnianiem wspolnych dziatan tych jednostek na obszarze powiatu;



3) przygotowywaniem decyzji dla Starosty do kierowania wspolnymi dziataniami tych
jednostek;

4) przygotowywaniem organizacyjnie i techniczne wspolnych kontroli tych shuzb
na terenie powiatu;

5) opracowaniem ocen stanu bezpieczenstwa, porzadku oraz realizacji programow
dziatania powiatowych stuzb, inspekcji i strazy dla Zarzadu i Rady Powiatu;

6) obstugg organizacyjng i techniczng Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku.

2. W zakresie przygotowania, ograniczenia i zwalczania zagrozen kryzysowych prowadzenie
spraw zwigzanych z opracowywaniem rocznych planéw pracy Powiatowego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego w Sochaczewie i sprawami obstugi tego zespotu w tym:

1) aktualizowaniem planu reagowania kryzysowego;

2) opracowywaniem planu ¢wiczen zespotu;

3) prowadzeniem protokotow posiedzen grup roboczych o charakterze stalym
i czasowym zespotu;

4) prowadzeniem dokumentacji — raportow biezacych i okresowych, kart zdarzen,
raportéw odbudowy zespotu;

5) przygotowywaniem  organizacyjnie i  technicznie  posiedzen  zespotu.

3. W zakresie realizacji zadan obrony cywilnej powiatu prowadzenie spraw zwigzanych z:

1) opracowywaniem wytycznych Starosty Sochaczewskiego — Szefa Obrony Cywilnej
Powiatu do dziatalno$ci w dziedzinie zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnosci;

2) aktualizowaniem powiatowego planu obrony cywilnej;

3) uzgadnianiem z Wojskowg Komendg Uzupelnien potrzeb osobowych i sprzetowych
jednostek organizacyjnych obrony cywilnej powiatu;

4) koordynowaniem szkolenia kadry kierowniczej i aparatu wychowawczego w zakresie
alarmowania 1 ochrony ludnosci;

5) uczestnictwem w ¢wiczeniach i treningach formacji obrony cywilnej;

6) sprawowaniem nadzoru nad wlasciwym przechowywaniem, konserwacja,
eksploatacja 1 wymiang sprzgtu obrony cywilnej;

7) organizacjg planowanej ewakuacji i ludnosci z rejondw zagrozonych.

4. W zakresie usuwania pojazdéw z drog oraz prowadzenia parkingu strzezonego dla
pojazddéw usunigtych prowadzenie spraw zwigzanych z:

1) przygotowaniem zamowien publicznych na usuwanie pojazdow =z  drog
1 prowadzenie parkingdw strzezonych;

2) przygotowaniem projektow uchwal Rady o wysokosci oplat za usuwanie
1 przechowywanie pojazdow;

3) ustalaniem wiasno$ci pojazdow porzuconych;

4) przygotowywaniem wnioskow do sadu o orzeczenie przepadku pojazdow na rzecz
powiatu w przypadku jego nieodebrania z parkingu;

5) wystepowaniem do sgdu z wnioskiem o przepadek na rzecz powiatu pojazdow
usunigtych z drogi 1 nieodebranych przez wilascicieli w przewidzianym ustawg
terminie;



6) wykonywaniem orzeczen Sadu o przepadku pojazdu na rzecz powiatu, w tym mig¢dzy
innymi:

a) przygotowywanie decyzji ustalajacej wysoko$¢ wynagrodzenia dozorcy
za usunigcie i przechowanie pojazdu na parkingu strzezonym,

b) prowadzenie postgpowania w sprawie dochodzenia kosztow zwigzanych
z usuwaniem, przechowywaniem, oszacowaniem, sprzedaza lub zniszczeniem
pojazdow.;

7) przekazywaniem do urzedu celnego pojazdéw zatrzymanych, ktore zarejestrowane
sg poza UE.

5. W zakresie ochrony informacji niejawnych prowadzenie spraw zwigzanych z:

1) zapewnieniem ochrony informacji niejawnych , w tym ich ochrony fizycznej;

2) zapewnieniem ochrony systemow i sieci teleinformatycznych, w ktorych sa
wytwarzane, przetwarzane i przechowywane lub przekazywane informacje niejawne;

3) kontrolg ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganiem przepisOw o ochronie
tych informacji;

4) okresowg kontrolg ewidencji, materialow i obiegu dokumentow;

5) opracowywaniem planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej
I nadzorowaniem jego realizacji;

6) szkoleniem pracownikow w zakresie ochrony informacji na zasadach okreslonych
w ustawie 0 ochronie informacji niejawnych;

7) nadzorowaniem kancelarii tajnej odpowiedzialnej za wtasciwe  rejestrowanie,
przechowywanie, obieg 1 wydawanie dokumentéw zawierajagcych informacje
niejawne.

6. W zakresie ochrony danych osobowych - jako Administrator Bezpieczenstwa Informaciji,
prowadzenie spraw zwigzanych z przestrzeganiem zasad zastosowania S$rodkow
technicznych 1 organizacyjnych zapewniajacych ochrone przetwarzanych danych
osobowych w szczegolnosci przez:

1) zgloszenie Administratora Bezpieczenstwa Informacji do rejestru Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych (GIODO);

2) przeprowadzanie na zlecenie GIODO kontroli zgodnosci przetwarzanych danych
osobowych z obowigzujacym prawem;

3) przygotowanie ,Planu Sprawdzenia Planowego” dla Administratora Danych
Osobowych;

4) przeprowadzanie kontroli i sporzgdzanie sprawozdania Administratorowi Danych;

5) prowadzenie rejestru czgsci zbiorow bez obowigzku rejestracjii w GIODO zgodnie
Z ustawa.

7. W zakresie obronnos$ci prowadzenie spraw zwigzanych z :

1) opracowywaniem wytycznych, planow oraz programow zamierzen i szkolen
obronnych;

2) opracowywaniem dokumentéw zapewniajacych wykonywanie zadan obronnych
w wyzszych stanach gotowos$ci obronnej, w tym dokumentacji statego dyzuru;

3) planowaniem i prowadzeniem kontroli z zakresu realizacji zadan obronnych.



8. W zakresie bezpieczenstwa zdrowotnego:
1) Prowadzenie spraw zwigzanych z:

a) tworzeniem, przeksztalceniem i likwidacja podmiotow leczniczych nie bgdacych
przedsi¢biorca, nadawaniem statutu oraz sprawowaniem nadzoru,

b) przeznaczeniem i standardem aparatury i sprz¢tu medycznego oraz wyrazaniem
zgody na dokonanie zakupu lub przyjecie darowizny takiego sprzetu przez
podmiot leczniczy nie bedacy przedsiebiorca,

C) przeprowadzeniem konkursu na stanowisko podmiotu leczniczego nie bgdgcego
przedsigbiorcg oraz zastgpcy, w ktorym kierownik nie jest lekarzem oraz
nawigzywaniem stosunku pracy z osoba wybrang po zasi¢gni¢ciu opinii komisji
konkursowej, jezeli w wyniku postgpowania dwodch kolejnych konkurséw
kandydat nie zostat wybrany z przyczyn okreslonych w ustawie,

d) przygotowywaniem projektu uchwaty o tworzeniu rady spotecznej,

e) przygotowywaniem projektow zarzadzen lub uchwat o zmianie formy gospodarki
finansowej samodzielnego podmiotu leczniczego lub jego likwidacji,

f) przygotowywaniem projektu umoéw zawieranych z rektorem panstwowej uczelni
medycznej na udostepnienie oddzialu szpitalnego (klinicznego), ktory moze
udziela¢ swiadczen zdrowotnych o regionalnym obszarze dzialania,

g) pokrywaniem kosztéw przewozu osob podlegajacych przymusowej hospitalizacji;

h) opracowywaniem decyzji o wydaniu zwlok szkotom wyzszym,

1) powolaniem, z upowaznienia Starosty, osoby do stwierdzenia zgonu i jego
przyczyn w razie braku lekarza,

J) przygotowaniem zezwolen na sprowadzanie zwlok i szczatkow z obcego panstwa,

K) sprawowaniem nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw ustawy o cmentarzach
1 chowaniu zmartych.

9. W zakresie polityki spotecznej prowadzenie spraw zwigzanych z:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

opracowywaniem powiatowej strategii rozwigzywania problemow spotecznych,;
sprawowaniem nadzoru nad powiatowymi jednostkami organizacyjnymi pomocy
Spotecznej;

koordynacja dziatan wyzej wymienionych jednostek organizacyjnych w zakresie
spojnosci polityki spotecznej;

prowadzeniem spraw z zakresu rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej na rzecz osob
niepetnosprawnych;

podejmowaniem 1 koordynacja dziatah zmierzajacych do ograniczenia skutkow
niepetnosprawnosci;

opracowaniem zgodnie ze strategia wojewodztwa 1 powiatu, projektow powiatowych

programoéw dziatania na rzecz osob niepelnosprawnych;
koordynowaniem  dzialalnosci  Powiatowej  Spotecznej Rady ds. Oséb
Niepetnosprawnych;



§22

Biuro Radcéw Prawnych ,,BR”

Do podstawowych zadan biura nalezy zapewnienie obstugi prawnej Starostwa Powiatowego,

a w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

opracowywanie i uzgadnianie projektow aktéw prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,
opiniowanie ich pod wzglgdem prawnym;

udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu, Starosty
I wydzialow;

udziat w negocjowaniu warunkow uméw 1 porozumien zawieranych przez powiat,
opiniowanie projektow tych uméw i porozumien;

wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sgdami powszechnymi i administracyjnymi;
wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja nalezno$ci starostwa oraz wspotdziatanie
W podejmowaniu czynnos$ci w zakresie postepowania egzekucyjnego;

informowanie Zarzadu, Starosty i dyrektorow wydzialdow o zmianach w przepisach
prawnych dotyczacych dziatalno$ci organéw powiatu.

§ 23

Wydzial Audytu Wewnetrznego i Kontroli Zarzadczej ,,AW-KZ”

Prowadzi sprawy zwigzane z audytem wewnetrznym w Starostwie Powiatowym 1 jednostkach

organizacyjnych Powiatu w celu uzyskania obiektywnej i niezaleznej oceny funkcjonowania

jednostki w zakresie gospodarki finansowej pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci,

celowosci, rzetelnosci, a takze przejrzystosci 1 jawnosci.

Do podstawowych zadan audytora wewnetrznego nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

sporzadzanie rocznego planu audytu wewngtrznego;

przeprowadzenie  audytu = wewnetrznego na podstawie rocznego planu audytu
wewnetrznego, a w uzasadnionych przypadkach poza planem audytu;

wdrazanie zasad 1 opracowanie procedur dotyczacych przyjetych zasad 1 procedur
audytu;

koordynowanie pracami audytu wewngtrznego 1 zewnetrznego dla zapewnienia
odpowiedniego zakresu dublowania prac audytoréw wewnetrznych 1 zewnetrznych;
przedstawianie kierownikowi jednostki do konca marca kazdego roku sprawozdania
o wynikach audytu wewnetrznego;

przedstawianie kierownikowi jednostki do konca pazdziernika kazdego roku planu
audytu na rok nastepny;



7) wspieranie kierownika jednostki w realizacji celow i zadan przez systematyczng oceng

kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze;

8) koordynacja zadan w zakresie organizacji i monitorowania systemu kontroli zarzadczej
w jednostce;
9) prowadzenie kontroli dzialania wewnetrznych komorek organizacyjnych Starostwa

§ 24

Powiatowy Rzecznik Konsumentow ,,RK”

Zadania samorzadu powiatowego w zakresie ochrony praw konsumentow wykonuje

Powiatowy Rzecznik Konsumentow.

1. Do zadan Rzecznika Konsumentéw nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej
w zakresie ochrony interesow konsumentow;

udzielania obywatelom takze w innych formach pomocy prawnej w zakresie ochrony
praw konsumentow, w tym propagowanie wiedzy na temat praw konsumentow;
wystepowanie do Zarzadu Powiatu z wnioskiem o zlecenie prowadzenia bezptatnego
poradnictwa konsumenckiego dziatajagcym na obszarze powiatu organizacjom,
do ktoérych zadan statutowych nalezy ochrona intereséw konsumenta;

sktadanie wnioskOw w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentow;

wystepowanie do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw 1 interesow
konsumentow;

mozliwo$¢ zadania wszczecia postgpowania antymonopolowego;

wspotdziatanie z wtasciwymi miejscowo delegaturami Urzgdu Ochrony Konkurencji
I Konsumentow, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi;
prawo wystepowania do UOKiK w sprawie praktyk naruszajacych zbiorowe interesy
konsumentow;

wytaczanie powodztwa na rzecz konsumentow oraz wstgpowanie, za ich zgoda,
do toczacego si¢ postepowania w sprawach o ochrong interesow konsumentow
w kazdym jego stadium;

10) wytaczanie powoddztwa jako reprezentant grupy w postgpowaniu grupowym;

11) wystepowanie, jako oskarzyciel publiczny w sprawach o wykroczenia na szkode

konsumentow;

12) wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawie lub w przepisach odrebnych.



§ 25

Starszy Inspektor ds. bezpieczenstwa i higieny pracy ,,BHP”

Do zakresu dziatania stluzby bhp nalezy wykonywanie zadan z zakresu bezpieczenstwa

1 higieny pracy, a w szczeg6lnosci:

1) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisOw
I zasad bezpieczenstwa i higieny pracy;

2) biezace informowanie pracodawcy o stwierdzanych zagrozeniach zawodowych, wraz
Z wnioskami zmierzajacymi do usuwania tych zagrozen;

3) sporzadzanie i przedstawianie pracodawcy, O najmniej raz w roku, okresowych analiz
stanu bezpieczenstwa 1 higieny pracy zawierajacych propozycje przedsigwzigc
technicznych i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia
I zdrowia pracownikOw oraz poprawe warunkow pracy;

4) przedstawianie pracodawcy wnioskow dotyczacych zachowania wymagan ergonomii na
stanowiskach pracy;

5) udzial w opracowywaniu zakladowych uktadéw zbiorowych pracy, wewnetrznych
zarzadzen, regulaminow i instrukcji ogdélnych dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz w ustalaniu zadan osob kierujacych pracownikami w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy;

6) opiniowanie szczegdlowych instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy
na poszczego6lnych stanowiskach pracys;

7) wudziat w ustalaniu okolicznosci 1 przyczyn wypadkow przy pracy oraz
w opracowywaniu wnioskOw wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci tych
wypadkow oraz zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych
wnioskow;

8) prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych
wypadkow przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych 1 podejrzen o takie choroby,
a takze przechowywanie wynikéw badan i1 pomiaréow czynnikow szkodliwych dla
zdrowia w §rodowisku pracy;

9) doradztwo w zakresie stosowania przepisow oraz zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy;

10) udziat w  dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktore wigze  si¢
z wykonywang praca;

11) doradztwo w zakresie organizacji i metod pracy na stanowiskach pracy, na ktorych
wystepuja czynniki niebezpieczne, szkodliwe dla zdrowia lub warunki ucigzliwe, oraz
doboru najwtasciwszych §rodkdéw ochrony zbiorowej 1 indywidualne;;

12) wspolpraca z  wlhasciwymi  komorkami  organizacyjnymi  lub  osobami,
w szczegbOlnosci w zakresie organizowania 1 zapewnienia odpowiedniego poziomu



szkolen w dziedzinie bhp oraz zapewnienia wtasciwe] adaptacji zawodowej nowo
zatrudnionych pracownikow;

13) wspoldziatanie z lekarzem sprawujacym profilaktyczng opieke zdrowotng nad
pracownikami, a w szczeg6lnosci przy organizowaniu okresowych badan lekarskich
pracownikow;

14) wspoldziatanie ze spoleczng inspekcja pracy oraz z zakladowymi organizacjami
zwigzkowymi w sprawach dotyczacych  przestrzegania przepisow oraz zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy;

15) uczestniczenie w konsultacjach w zakresie bhp, a takze w pracach komisji bhp  oraz
innych zakladowych komisji zajmujacych si¢ problematyka bhp, w tym zapobieganie
chorobom zawodowym i wypadkom przy pracy;

16) inicjowanie i rozwijanie na terenie zakladu pracy roznych form popularyzacji
problematyki bhp oraz ergonomii.

ROZDZIAL VI

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow

§ 26

1. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu 1 dyrektorzy wydzialow
przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskow w $rody w godzinach 10.00 — 15.00.

2. Pozostali pracownicy Starostwa przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskoéw
codziennie w godzinach: w poniedziatki od 10.00 — 14.00 od wtorku do pigtku od 8.00 —
14.00.

3. W przypadku, gdy w $rode przypada dzien ustawowo wolny od pracy, Starosta,
Wicestarosta, Skarbnik i Sekretarz oraz Dyrektorzy wydziatdéw przyjmuja obywateli
w sprawach skarg i wnioskdw w nastepnym dniu roboczym w godzinach 10.00 — 15.00.

4. Informacj¢ o dniach i1 godzinach przyje¢ w sprawach skarg i1 wnioskow podaje si¢
do publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie jej w widocznym miejscu na terenie
Starostwa.

§ 27

Pracownik przyjmujacy obywateli w ramach skarg 1 wnioskéw sporzadza protokot przyjecia
skargi lub wniosku, zawierajacy:
1) date przyjecia;



2) 1imig, nazwisko i adres sktadajacego;
3) zwigzle okreslenie sprawy;

4) imi¢ i nazwisko przyjmujacego;

5) podpis sktadajacego.

§ 28

Rejestr skarg 1 wnioskow prowadzi Wydziat Organizacyjny.

§ 29

1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskdéw, oznaczajac poszczegélne rodzaje
spraw symbolami:
1) S-—skarga;
2) W —wniosek;

2. Skargi 1 wnioski wnoszone przez senatorow, postow lub radnych opatruje si¢ dodatkowa

litera ,,s”, ,,p” lub ,,r”".

§ 30

1. Sprawy zwigzane ze skargami 1 wnioskami skladanymi lub adresowanymi do Zarzadu,
Starosty lub poszczegdlnych cztonkéw Zarzadu prowadzi Wydziat Organizacyjny.

2. Pozostate skargi i wnioski zalatwiaja wydzialy Starostwa w ramach wlasciwosci
rzeczowej.

§31

1. Odpowiedzi na skargi podpisuje Starosta lub Wicestarosta.
Odpowiedzi na wnioski podpisuje:
1) w zakresie wnioskow, o ktorych mowa w § 31 ust.1 - Starosta;
2) w zakresie pozostaltych wnioskéw — dyrektorzy wydziatow na podstawie udzielonego

im upowaznienia.



§ 32

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskow koordynuje

Wydziat Organizacyjny ktory:

1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskow oraz udzieleniem odpowiedzi;

2) udziela obywatelom zglaszajgcym si¢ w sprawach skarg i wnioskow niezbednych
informacji o toku zatatwiania sprawy, kieruje obywatela do wtasciwego wydziatu, lub
organizuje przyje¢cie obywateli przez Starostg lub wlasciwego cztonka Zarzadu;

3) prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg i wnioskow
w wydziatach;

4) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow.

§ 33

Dyrektorzy wydziatow odpowiedzialni sg za:

1) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zatatwianie skarg i wnioskow;

2) niezwloczne przekazywanie Wydziatlowi Organizacyjnemu wyjasnien oraz informacji lub
dokumentacji niezbednych do rozpatrywania skarg i wnioskow, o ktorych mowa w § 29
ust.1.

ROZDZIAL VII

Organizowanie dzialalnosci kontrolne;j

§ 34

Celem kontroli jest:

1) zapewnienie Zarzadowi informacji niezbednych do efektownego kierowania gospodarka
powiatu i podejmowania prawidlowych decyzji;

2) ocena stopnia wykonywania zadan, prawidtowosci 1 legalnoSci dziatania, oraz
skutecznos$ci stosowanych metod 1 srodkow;

3) doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.



§35

System kontroli obejmuje kontrole wewnetrzng, zewnetrzng i kontrolg zarzadcza.
Czynnos$ci kontrolne w ramach kontroli wewngtrznej wykonuja dyrektorzy wydziatow
I ich zastgpcy, oraz pracownicy zobowigzani do prowadzenia kontroli.

Zakres zadan kontrolnych pracownikéw wydziatlow okreslaja szczegdlowe zakresy
czynnosci.

§ 36

W ramach powierzonych zadan kontrole wewnetrzng wykonuja:

1)

2)

3)
4)

Wydzial Organizacyjny — W zakresie zgodnosci dziatania z prawem, w sprawach
organizacji i funkcjonowania wydzialéow i samodzielnych stanowisk pracy, dyscypliny
pracy oraz w zakresie przestrzegania tajemnicy stuzbowej;

Wydziat Finansowy — w zakresie prawidtowos$ci gospodarowania srodkami budzetowymi
1 kredytami oraz prowadzenia rachunkowosci;

Wydziat Audytu Wewnetrznego i Kontroli Zarzadczej;

Dorazne zespoty powotywane przez Starostg.

§ 37

Wydziaty prowadza dziatalno$¢ kontrolng na podstawie rocznych planéw kontroli
zatwierdzonych przez Staroste lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.

Plan kontroli okresla jednostke kontrolowang, zakres kontroli 1 termin przeprowadzenia
kontroli.

Dyrektorzy wydzialow sg odpowiedzialni za wlasciwe przygotowanie 1 przeprowadzenie
kontroli, prawidlowe wykorzystanie wynikow kontroli oraz egzekwowanie wykonania
wnioskow 1 zalecen z kontroli.

O sposobie wykorzystania wnioskow 1 zalecen pokontrolnych decyduje Starosta.

§38

W ramach powierzonych zadan kontrole zarzadcza realizuja dyrektorzy wydziatow.

§ 39

Dziatalno$¢ kontrolng koordynuje Wydziat Organizacyjny, a kontroli zarzadcze; — Wydziat
Audytu Wewnetrznego i Kontroli Zarzadcze;.



ROZDZIAL VIII

Zasady podpisywania pism

§ 40

Do podpisu Starosty zastrzezone s3a:
1) pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwosci;
2) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej Izby Kontroli i Prokuratora;
3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikoéw starostwa;
4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Starost¢ do jego podpisu;
5) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczpospolitej Polskiej, marszatkow Sejmu i Senatu oraz postow
I senatorow,
b) Prezesa i Wiceprezeséw Rady Ministrow,
C) ministrow oraz Kierownikdéw urzedéw centralnych,
d) wojewodow,
e) sejmikdéw samorzgdowych wojewodztw,
f)  starostow.
W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje Wicestarosta.

§41

Dyrektorzy wydziatow:

1) aprobuja wstgpnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Sekretarza
I Skarbnika;

2) podpisuja pisma w sprawach nie zastrzezonych dla osob wymienionych w pkt.1
a nalezacych do zakresu dzialania wydziatow;

3) podpisuja pisma dotyczgce urlopow pracownikow wydziahu.

Dyrektorzy wydziatow 1 ich zastgpcy podpisuja na podstawie upowaznienia Starosty lub

Zarzadu decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.

Pracownicy oOpracowujgcy pisma, parafujg je swoim podpisem umieszczonym pod

tekstem z lewej strony.
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